Guatemala, 28 de febrere 2019
Informe No. 002-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésitc de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Nimero 538-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 7-2019, correspondiente al mes de febrero del presente afo, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura Nimero 000014, Serie “B".

Actividades realizadas

a) Apoyar en el traslado de documentos en digital a la seccién de compras y la
generacion de un archivo de los mismos para el Departamento de Apoyo a la
Creacion;

b) Apoyar en el registro de la programacion y ejecucion presupuestaria;

c) Apoyar en la elaboracién y registro de pedidos del Departamento de Apoyo a la
Creacion;

d) Apoyar en el registro y conformacién de expedientes de pago;

e) Brindar apoyo en la gestién de procesos internos ante los distintos departamentos y
secciones de la Direccién General de las Artes;

f) Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte para el pago de actividades
artisticas que se realicen en el interior de la Reptblica:

g) Otras actividades afines a este conirato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la realizacion de pedidos necesarios, los cuales consisten en
alimentacion, transporie y montaje, para los apoyos: Colombia, Ensamble de
Marimbas, CINESFACIO, Festival de la Marimba, Mes de la Marimba.

b) Se apoy6 en la realizacién de pedidos para boletos aéreos correspondientes a los
siguientes eventos: 1 Diplomado Internacional de Improvisacion Teatral en
Bogota, segdn resolucion Administrativa NUmero: DGA-011-2019, 2.
CINESPACIO, segun resolucion Administrativa Nimero DGA-013-2019,

c) Se apoyo en la agilizacion y tramite de las firmas que fueron necesarias en los
pedidos mencionados con anterioridad.

d) Se apoyo en el registro y organizacion de los pedidos en mencion, los cuales se
encuentran en una base de datos en linea, y se pueden consultar en el siguiente
enlace:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JEIGny4VufKihoL 73GQBwWBCZMIGSIN
MxJxzEWB4ijWI/edit#gid=0, con el nombre "LISTADO DE PEDIDOS 2019”.

e} Se apoy6 en la logistica de los listados que se necesitd para las actividades:
Colombia, Ensamble de Marimbas, CINESPACIO, Festival de la Marimba, Mes

de la Marimba.

Atentamente,

Lic, Wikiredo Rodertco Gonzdler Gaita
Jefe del Depto. Apoyo a la Creacién
Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deporter




